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Bergamo, 08/10/2011

Prot. n. 8864/C27h
ATUTTO IL PERSONALE
AGLI STUDENTI

CIRCOLARE N. 32

Oggetto: Patente Europea del Computer (ECDL)

Anche quest’anno il nostro Istituto offre gratuitamente agli studenti la patente europea del computer.

A 25 studenti meritevoli del triennio di tutte le specializzazioni sara assegnata gratuitamente la Skills card e I'accesso
ai 7 esami previsti per il conseguimento della patente europea del computer.

Ad altri 25 studenti meritevoli del triennio di tutte le specializzazioni sara assegnata la Skills card e 'accesso ai 7 esami
previsti per il conseguimento della patente europea del computer, con il contributo di soli 15 euro.

A 20 studenti del biennio sara assegnata gratuitamente la Skills card, solo dopo il pagamento di due esami.

La graduatoria per I'assegnazione delle Skills card tra i richiedenti sara stilata tenendo conto della media conseguita
nell’anno scolastico 2010-11.

Assegnazione della Skills card

* Gli studenti che frequentano il triennio diurno o serale possono presentare domanda per I'assegnazione della Skills
card (da ritirare in segreteria Didattica, sportello 2 e riconsegnare all'Ufficio Affari Generali), entro 7 (sette) giorni
dalla pubblicazione di questa circolare,.

* |l personale docente e non docente in base al nuovo progetto AICA ECDL Docenti/ATA puo acquistare una speciale
Skills card comprensiva della possibilita di svolgere 4 esami al costo di € 60,00 da versare direttamente ad AICA
(vedi procedure allegate).

¢ Gli studenti che ripetono I'esame devono pagare € 10,00 per ciascun esame da ripetere e cosi anche coloro che
non avessero ottenuto una delle 70 Skills card messe a disposizione.

e | genitori degli studenti possono ottenere la Skills Card al costo di € 20,00 e sostenere ciascun esame al costo di €
13,00. Gli esami da ripetere saranno pagati sempre € 13,00 cad.

¢ Le persone esterne all’lstituto possono ottenere la Skills card mediante il versamento di € 45,00 e possono
sostenere gli esami con il versamento di € 15,00 cad.

Ricordiamo che possono sostenere gli esami in questo istituto anche coloro che hanno ottenuto la Skills card anche
presso altri Test Center. La Skills card ha validita triennale.

Calendario degli esami

Gli esami si svolgeranno nel laboratorio R&S (aula 1-32, a fianco della vicepresidenza) dalle ore 14.30 alle ore 17.30
nelle seguenti date:

28 ottobre 2011 sessione ordinaria 30 marzo 2012 sessione ordinaria

02 dicembre 2011 sessione ordinaria 04 maggio 2012 sessione ordinaria

20 gennaio 2012 sessione ordinaria 01 giugno 2012 sessione straordinaria
24 febbraio 2012 sessione ordinaria

Le date possono subire variazioni. Le sessioni straordinarie vengono svolte solo al raggiungimento di 10 candidati
iscritti.
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Iscrizione agli esami ECDL

Coloro che vogliono sostenere gli esami ECDL devono iscriversi presso la segreteria con almeno cinque giorni di

anticipo rispetto alla data della sessione d'esame.

Si allegano i moduli di richiesta Skills card e esami ECDL.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Ing. Michele Nicastri
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RICHIESTA SKILLS CARD PER ESAMI ECDL
DA PRESENTARE ALLA SEGRETERIA AFFARI GENERALI

Coghome

Nome

Data di nascita

Luogo di nascita

Indirizzo completo

Codice Fiscale

Telefono
e-mail

O DOCENTE DELL’ISTITUTO

[0 STUDENTE: Classe O Diurno OSerale
qualifica O PERSONALE NON DOCENTE DELL’ISTITUTO

OO GENITORE DI STUDENTE
O PERSONA ESTERNA

CHIEDE

O di partecipare all’assegnazione gratuita di Skills Card ed esami (solo per gli studenti e secondo le modalita

previste da apposita circolare)

[ di acquistare la Skills Card per sostenere gli esami ECDL

Nel caso di acquisto allega alla presente |'attestazione di pagamento su
[ conto corrente postale n. 13631247 intestato a ITIS Paleocapa Bergamo

[ conto corrente bancario IBAN IT74H0333611105000000009191 intestato a ITIS Paleocapa Bergamo

Il/La sottoscritto/a, acquisite le informazioni fornite dal titolare per il trattamento dei dati personali e
sensibili, ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003, ai fini del rilascio, della registrazione della Skills Card e
degli esami, nonché della stampa dei verbali, registri e certificati necessari, presta il consenso.

Bergamo, firma
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RICHIESTA ISCRIZIONE PER ESAMI ECDL

DA PRESENTARE ALLA SEGRETERIA AFFARI GENERALI ALMENO 5 GIORNI PRIMA DELLA DATA D’ESAME

Coghome

Nome

Data di nascita

Skills Card n°

CHIEDE

di partecipare alla sessione d’esami ECDL prevista per la seguente data:
al fine di sostenere I'esame dei seguenti moduli:

1. O Concetti di base dell'ICT (Concepts of Information and Communication Technology)
2. O Uso del computer e gestione dei file (Using the Computer and Managing Files)

3. [ Elaborazione testi (Word processing)

4. 0O Fogli elettronici (Spreadsheets)

5. O Uso delle basi di dati (Using Databases)

6. [ Strumenti di presentazione (Presentation)

7. 0O Navigazione e comunicazione in rete (Web Browsing and Communication)

Nel caso di acquisto allega alla presente |'attestazione di pagamento su
[ conto corrente postale n. 13631247 intestato a ITIS Paleocapa Bergamo
O conto corrente bancario IBAN IT74H0333611105000000009191 intestato a ITIS Paleocapa Bergamo

Il/La sottoscritto/a, acquisite le informazioni fornite dal titolare per il trattamento dei dati personali e
sensibili, ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003, ai fini del rilascio, della registrazione della Skills Card e

degli esami, nonché della stampa dei verbali, registri e certificati necessari, presta il consenso.

Bergamo, firma
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Progetto AICA ECDL Docenti/ATA

Dal 12/4/2011 é attivo il nuovo progetto “ECDL Docenti/ATA”, riservato al personale docente e non docente della
scuola italiana statale e paritaria di ogni ordine e grado.

A differenza dell'edizione precedente, che offriva solo un'agevolazione sul prezzo di acquisto della Skills Card e
presupponeva una totale autonomia degli interessati per la preparazione e per la prenotazione degli esami di
certificazione, questa nuova edizione del progetto si rivolge anche a coloro che preferiscono avvalersi di un percorso

guidato.

Pertanto AICA propone ora a tutto il personale della scuola due possibilita alternative:

A.

I' accesso ad un percorso guidato che prevede un numero minimo di 10 aderenti per istituto e che offre a
ciascun partecipante il “ Kit ECDL Docenti/ATA” completo comprendente, oltre all'iscrizione al programma
ECDL, I'utilizzo di materiale didattico on-line, I'accesso alla piattaforma “AULA ZEROUNO - La Palestra Digitale
” e lo svolgimento di 4 esami per la certificazione ECDL Start in apposite sessioni dedicate; questo servizio &
offerto da AICA in collaborazione con Skill On Line;

Ulteriori dettagli: http://www.aicanet.net/certificazioni/ecdl/core-level/progetti-speciali/ecdl-docenti-
ata/kit-ecdl-docenti-ata/percorso-guidato-kit-ecdl-docenti-ata

I' adesione individuale al programma ECDL , consigliata a coloro che gia possiedono le competenze
specificate dal Syllabus e necessitano solo di svolgere gli esami presso un Test Center scolastico abilitato per
questo progetto speciale.

Skills Card e i primi 4 esami (per la certificazione ECDL Start ) vengono acquistati dai docenti e dal personale
ATA direttamente da AICA .

Gli altri 3 esami per proseguire fino alla certificazione ECDL completa o per eventuali necessita di ripetizione
possono invece essere acquistati solo presso il Test Center, alle condizioni che questo avra autonomamente
deciso di praticare .

Si raccomanda di attenersi alla seguente procedura:

Il Docente/ATA si procura una dichiarazione, attestante la sua qualifica, firmata dal Dirigente Scolastico della
scuola presso cui opera e verifica presso quale Test Center puo recarsi per il rilascio della Skills Card virtuale e
lo svolgimento dei 4 esami gia compresi nel prezzo di questo progetto speciale .

ATTENZIONE: il passo 2 prevede conti correnti distinti per Docenti e personale ATA. Il Docente versa
I'importo di 60 euro (IVA inclusa) per I'acquisto della Skills Card speciale + 4 esami, mediante c/c postale n.
47043146, intestato ad AICA, con causale "ECDL Docenti".

Per chi desiderasse effettuare il pagamento tramite un servizio on line (ad esempio giroconto o bonifico):
IBAN: IT64 YO76 0101 6000 0004 7043 146; precisiamo che per motivi non dipendenti da AICA le suddette
operazioni on line devono riportare l'intestazione del c/c postale esattamente come di seguito riportata:
ASSOCIAZIONE ITALIANA PER L'INFORMATICA E IL CALCOLO ECDL DOCENTI

Il dipendente ATA versa I'importo di 60 euro (IVA inclusa) per I'acquisto della Skills Card speciale + 4 esami,
mediante c/c postale n. 51520948 , intestato ad AICA, con causale "ECDL ATA". Per chi desiderasse effettuare
il pagamento tramite un servizio on line (ad esempio giroconto o bonifico): IBAN: IT57 KO76 0101 6000 0005
1520 948 ; precisiamo che per motivi non dipendenti da AICA le suddette operazioni on line devono riportare
I'intestazione del c/c postale esattamente come di seguito riportata: ASSOCIAZIONE ITALIANA PER
L'INFORMATICA ECDL ATA

Si sottolinea che solo il personale della scuola ha diritto all'acquisto della Skills Card speciale alle condizioni
qui previste. Si suggerisce quindi di provvedere al pagamento mediante bollettino postale solo dopo aver
individuato un Test Center abilitato al progetto ed essersi procurata la dichiarazione firmata di cui al punto 1.
Chi non rientra tra i destinatari del progetto, di cui al paragrafo "Destinatari", o comunque, per vari motivi,
non & in grado di procurarsi la dichiarazione firmata attestante la propria attivita di docente/ATA o non
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identifica un Test Center disposto a svolgere il servizio dovra astenersi dall'effettuare versamenti su questi
conti correnti postali di AICA: versamenti effettuati senza le preliminari verifiche non saranno rimborsati

Per I'attivazione della Skills Card virtuale I'interessato deve rivolgersi al Test Center prescelto, presentare la
ricevuta di pagamento su bollettino postale e la dichiarazione firmata dal Dirigente Scolastico, unitamente a
un documento di riconoscimento. Si sottolinea che per l'attivazione della Skills Card virtuale & necessario
produrre sia la dichiarazione firmata sia la ricevuta del pagamento: se il candidato presenta uno solo dei due
documenti richiesti il Test Center scolastico non puo procedere a rilasciare la Skills Card.

Il candidato riceve la stampa della Skills Card virtuale dal Test Center che gliel'ha abilitata.

Per i primi 4 esami il candidato non dovra effettuare versamenti se si rivolge al Test Center dove ha attivato la
Skills Card , mentre paghera la cifra stabilita dal Test Center in caso di ripetizione di eventuali esami non
superati o se vorra sostenere i restanti 3 esami a completamento dell'lECDL Full. Il candidato dovra
presentarsi agli esami con un documento di riconoscimento valido. La Skills Card abilita a effettuare
validamente esami in tutti i Test Center accreditati da AICA, anche diversi da quello presso il quale & stata
attivata, purché il candidato sia munito del documento di riconoscimento e sia consapevole che gli esami
inclusi nel progetto sono effettuabili gratuitamente solo presso il Test Center che ha abilitato la Skills Card. Gli
esami potranno essere effettuati fino alla scadenza (triennale) della Skills Card.

Al termine degli esami (4 per ECDL Start, 7 per ECDL Full), I'interessato ritirera il certificato (la "patente
europea del computer") presso la scuola dove ha sostenuto I'ultimo esame. AICA emette il certificato su
richiesta del Test Center.
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